Urzad Miejski w Nysie
ul. Kole iowa 15

48-300 Nysa Pani l
Wy dzial patrycja Gerus l
Rozwoju Polityki Spoleczne] Pomoc administracyjna
Wydziatu Rozwoju I%bhtyki
Spotecznej l

wim gJ

I Zadania i cbowizzki: I

1/ Pomoc w przyjmowaniu i rozpatrywaniu wnioskéw, I
2/ Dbatoéé o terminowe rozpatrywanie wnioskow,
3/ Udziat w wizjach lokalnych w terenie w sprawach dotyczacych ztozonych Whioskéw
mieszkaniowych, |

4/ Pomoc oraz czynny udziat w realizowaniu polityki mieszkaniowej w zakresfi‘:‘e zaspokajania
potrzeb mieszkaniowych,

5/ Nauka oraz przestrzeganie przepisdéw prawa zwigzanych z wykonywanynﬁ zadaniami,
(

6/ Pomoc w zatatwianiu spraw biezgcych wynikajgcych ze specyfiki komc')rki;‘jds. lokalowych,

7/ Realizacja innych zadan zleconych przez bezposredniego prze&ozonego w

L. Zakres uprawnien i upowaznien: |
Jest Pani uprawnioria do:

\\

1.Przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z zakresu oboWiazkow
pracowniczych. I

2.0bstugi systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych W jego sktad,
stuzgcych do przetwarzama danych, zgodnie z przepisami ustawy o ochrpnie
danych oscbowych i ustawy o ochronie informacji niejawnycn.

(1a



S

lll.  Zakres odpowiedzialno$ci: |

Ponosi Pani odpowiedzialncs¢ za: I
1/ Nalezyte i sumienne wykonywanie obowigzkéw stuzbowych okreslonych

!

zakresem czynnosci. ‘

2/ Przestrzeganie tajemnicy stuzbowej zgodnie z ustawg o z dnia 5 szerpma 2010r

o ochronie informaciji nigjawnych ( Dz. U. Nr 182, poz. 1228). u

3/ Przestrzeganie tajemnicy danych osobowych oraz zasad prze’twarzanaia danycl

? |

osobowych zgodnie z ustaw3 o ochronie danych osobowych. |

4/ Przestrzeganie przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz p.poz. “‘

J'25 ustawy

o

5/ Nalezyte wykonywanie cbowigzkow wymienionych w art. 24 i &rt.
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2014r po

N

1202) |

6/ Przestrzeganie dyscypliny pracy, zgodnie z przyjetym w Urzedzie Rdgu!amlne
Pracy. ;‘

7/ Dbatosé o mienie spoteczne, tad i estetyke miejsca oracy. l

m

Il
IV. Zakres podicglosci stuzbowej: bezposrednio Naczemn«ov\fm Wydziatu

Rozwoju Politvki Spoteczne]. i‘

Przyjmuje do wiadomosci i stosowania:

..............................




